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KARTA USLUGI nr SPO/11

ZASWIADCZENIA W SPRAWACH PODATKOWYCH

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa,

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r.
w sprawie zaswiadczen wydawanych przez organy
podatkowe,

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Komorka

odpowiedzialna

Zespo6t Samodzielnych Stanowisk ds. Podatkéw i Optat - SZP

Osoba wlasciwa do

zalatwienia sprawy

Inspektor ds. podatkéw i optat lokalnych — SPO, pokoj nr 15,
tel. 74 832 49 23

Sposob zalatwienia

sprawy

Ztozenie wniosku w Biurze Obstugi Klienta lub w pokoju nr 15.
Odbidr zaswiadczenia w pokoju nr 15.

Wymagane dokumenty

Whiosek o wydanie zaswiadczenia z okre§leniem jego zakresu
oraz ze wskazaniem celu i miejsca jego przedlozenia.

Oplaty

Zgodnie z zalacznikiem do ustawy o oplacie skarbowe;j

Czas zalatwienia sprawy

Nie pozniej niz w ciggu 7 dni. W wigkszosci przypadkow
zaswiadczenia wydawane s3 bezpos$rednio po zlozeniu wniosku.

Tryb odwolawczy

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, w terminie 7 dni
od dnia doreczenia postanowienia o0 odmowie wydania
zaswiadczenia lub odmowie wydania zaswiadczenia o zadanej
tresci, za posrednictwem organu, ktory wydat postanowienie.

Inne informacje

Sktadajacy wniosek zobowiazany jest dotaczy¢ dowdd zaplaty
naleznej optaty skarbowej, ktory pozostawia si¢ w aktach
sprawy.

Formularze do pobrania

Whniosek o wydanie zaswiadczenia

Opracowat: Inspektor ds. podatkéw i optat loklanych

Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gorne;j




