Urzad Miasta w Pilawie Gérnej
ul. Piastowska 69
58 — 240 Pilawa Gérna
tel. (074) 832 — 49 — 10 fax. (074) 837 — 13 - 86
e-mail: um@pilawagorna.pl; www.pilawagorna.pl

KARTA USLUG Nr USC/08

WYDANIE ODPISU ZUPELNEGO, SKROCONEGO AKTU STANU CYWILNEGO

LUB ZASWIADCZENIA

Podstawa prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo 0 aktach stanu

cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j
Komodrka Urzad Stanu Cywilnego w Pitawie Gornej, (USC)
odpowiedzialna
Osoba wlasciwa do Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (USC), pokdj nr 16,
zalatwienia sprawy tel. 074 83-24-916
Sposéb zalatwienia 1.W celu uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego (urodzenia,
spra matzenstwa, zgonu) lub zaswiadczenia o zamieszczonych lub

prawy niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych

dotyczacych wskazanej osoby nalezy ztozy¢ stosowny wniosek
wraz z wymaganymi zalacznikami do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego.

2.Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden

Z ponizszych sposobow:

a)Przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki
kontaktowej PeUP - o ile Wnioskodawca posiada bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym
certyfikatem lub podpis elektroniczny ztozony z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego ePUAP.

b)Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca si¢
przestanie listem poleconym).

C)Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie.

3.Dokumenty, ktoére maja by¢ dostarczone w oryginatach lub
uwierzytelnionych kopiach nalezy ztozy¢ bezposrednio w
urzedzie lub przestac pocztg tradycyjna.

4.W przypadku brakow formalnych w dostarczonych
dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupetienia w terminie 7 dni.

Wymagane dokumenty 1.Wypehiony formularz wniosku.

2.Dowdd wniesienia (uiszczenia) oplaty.

3.Dowdd osobisty lub inny dokument tozsamos$ci (do wgladu).
4.W sytuacji skladania wniosku w postaci dokumentu
elektronicznego podpisanego bezpiecznym podpisem
weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem
elektronicznym ztozonym z wykorzystaniem Profilu Zaufanego
ePUAP , dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest
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wymagane.

5.Dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku oséb,
ktore nie s3 rodzicami, dziadkami, dzie¢mi, wnukami,
rodzenstwem lub matzonkiem osoby, ktorej akt dotyczy.

Oplata skarbowa

22 7t — optata skarbowa za odpis skrocony

33 zt — optata skarbowa za odpis zupetny

24 71 - optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia

Optfate uiszcza si¢ na konto Urzedu Miasta w Pitawie Gornej
Nr 83 9527 0007 0042 6767 2000 0005

Czas zalatwienia sprawy

1.Jezeli kompletny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego zostanie zlozony do kierownika urzedu stanu
cywilnego, w ktdorym nastgpita rejestracja zdarzenia (urodzenie,
matzenstwo, zgon) odpis, za§wiadczenie wydaje si¢ w ciggu 7
dni roboczych od dnia zlozenia wniosku.
2.Jezeli kompletny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego zostanie ztozony do kierownika urz¢du stanu
cywilnego, w ktorym nie nastgpita rejestracja zdarzenia
(urodzenie, malzenstwo, zgon) odpis, zaswiadczenie wydaje si¢
w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.
3.Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawcg:

a)drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg PeUP.

b)poprzez poczte tradycyjna.

Cc)osobiscie w siedzibie urze¢du.
4.0 formie odbioru decyduje Wnioskodawca

Tryb odwolawczy

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego lub
zaswiadczenia nastgpuje w formie decyzji. Odwotlanie od
wydanej decyzji mozna wnie$¢ do Wojewody Dolnoslaskiego, za
posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Pitawie
Goérnej, w ciggu 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Inne informacje

Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych
lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby wydaje si¢ na wniosek:

1)osoby, ktorej akt dotyczy,

2)wstepnego (rodzica, dziadka, babci), zstepnego (dziecka,
wnuka), rodzenstwa, matzonka,

3)przedstawiciela ustawowego, opiekuna,

4)osoby , ktoéra wykaze w tym interes prawny,

5)sadu, prokuratury,

6)organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne z ich celem
statutowym 1 przemawia za tym interes spoteczny,

7)organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do
realizacji ich ustawowych zadan.

Formularze do pobrania

Whiosek o wydanie odpisu aktu

Opracowat: Kierownik USC
Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gorne;j




