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KARTA USLUG Nr USC/06

ZAWARCIE MALZENSTWA W FORMIE CYWILNEJ

Podstawa prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o0 aktach stanu
cywilnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — kodeks rodzinny i opiekunczy
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego
2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 22
stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski poza urzedem
stanu cywilnego

Komérka Urzad Stanu Cywilnego w Pitawie Goérnej (USC)

odpowiedzialna

Osoba wlasciwa do Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (USC),

- Tel. 74-83-24-916
zalatwienia sprawy

Sposob zalatwienia 1.Ztozenie zapewnienia o nieistnieniu okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

2.Zorganizowanie ceremonii zawarcia matzenstwa w sali §lubow.
3.Sporzadzenie protokotu przyjecia oswiadczen o wstagpieniu
w zwigzek matzenski.

4.Sporzadzenie aktu matzenstwa.

5.Wydanie odpisu skroconego aktu matzenstwa.

sprawy

Wymagane dokumenty | 1.Jezeli malzenstwo zamierza zawrze¢ kobieta niepetnoletnia,
ktora ukonczyla lat 16, to sktada prawomocne postanowienie
sadu opiekunczego zezwalajace na zawarcie malzenstwa.

2.Cudzoziemcy sktadaja: dokument stwierdzajacy mozno$¢
zwarcia matzenstwa wedlug prawa ojczystego albo prawomocne
postanowienie sagdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku
ztozenia takiego dokumentu. Jezeli na podstawie w/w
dokumentow nie mozna ustali¢ danych niezbednych do
sporzadzenia aktu malzenstwa, nalezy zlozy¢ odpis aktu
urodzenia, jezeli cudzoziemiec pozostawat uprzednio w zwigzku
matzenskim — odpis aktu matzenstwa z adnotacja o jego ustaniu,
uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis
aktu malzenstwa z dokumentem potwierdzajacymi jego ustanie
albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia
malzenstwa. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z urzegdowym tlumaczeniem, dokonanym przez




polskiego thumacza przysiegtego lub polskiego konsula.
3.Zapewnienie, ze nie wie o0 istnieniu okoliczno$ci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa.

4.Gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez petnomocnika nalezy
dodatkowo zataczy¢:

a)prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie
matzenstwa przez pelnomocnika

b)petnomocnictwo do zlozenia o$wiadczenia o wstapieniu
w zwigzek matzenski, sporzadzone na piSmie z podpisem
poswiadczonym notarialnie

5.Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

6.Dowody osobiste do wgladu .

Oplata skarbowa

Za sporzadzenie aktu matzenstwa 84 zi.

Optata dodatkowa za przyjecie o§wiadczen o wstapieniu w
zwigzek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego: 1000 PLN.
Optate uiszcza sie na konto Urzedu Miasta w Pitawie Gornej
Nr 83 9527 0007 0042 6767 2000 0005

Czas zalatwienia sprawy

Dokumentacj¢ sporzadza si¢ w dniu zgloszenia si¢ stron. Po
uplywie 1 miesigca od dnia zlozenia zapewnienia o braku
przeszkdd do zawarcia malzenstwa, moze by¢ zawarte
malzenstwo. Akt malzenstwa zostaje sporzadzony niezwlocznie
po zawarciu malzenstwa, najpézniej w nastgpnym dniu
roboczym.

Tryb odwolawczy

W przypadku odmowy przyjecia oswiadczen o wstapieniu
w zwigzek maltzenski kierownik USC powiadamia osobe
zainteresowana o przyczynach odmowy na piSmie. Osoba
zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma
moze wystagpi¢ do sadu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na
siedzibe USC o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione
przez kierownika uzasadniaja odmowe dokonania czynnoSci.
Prawomocne postanowienie sadu wigze kierownika USC.

Inne informacje

1.Nie mogg zawrze¢ malzenstwa osoby niemajace ukonczonych
lat 18, ubezwlasnowolnione catkowicie, dotknigte choroba
psychiczng, spokrewnione lub spowinowacone w linii prostej
oraz pozostajgce w innym zwigzku matzenskim.

2.Z waznych powodow sad opiekunczy moze zezwoli¢ na
zwarcie malzenstwa kobiecie, ktora ukonczyta lat 16.
3.Matlzenstwo nie moze by¢ zawarte przed uplywem miesigca od
dnia, kiedy osoby, zamierzajace je zawrze¢ ztozyty kierownikowi
USC, pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu
okolicznosci wytaczajacych zawarcie tego matzenstwa.

4. Kierownik USC moze z waznych wzgledow zezwoli¢ na
zawarcie malzenstwa przed uptywem wymaganego terminu
oczekiwania .

5.0bcokrajowiec, nie znajacy jezyka polskiego, winien sktada¢
zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia malzenstwa oraz
oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski w obecnos$ci
thumacza.

6.Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo
kierownik urzedu stanu cywilnego przyjmuje o§wiadczenie

o wstgpieniu w zwigzek malzenski poza urzgdem stanu




cywilnego, jezeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo
0osOb obecnych przy skladaniu o$wiadczeh o wstgpieniu
w zwigzek matzenski.

Formularze do pobrania | Wniosek sktada si¢ ustnie.

Opracowat: Kierownik USC

Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gornej




