Urzad Miasta Pilawa Gérna
ul. Piastowska 69
58-240 Pilawa Goérna
tel. (74) 832 — 49 — 30 fax. (74) 837 - 13 -86
e-mail: um@pilawagorna.pl www.pilawagorna.pl

KARTA USLUGI NR SA/03

Stwierdzenie zgodnosci kopii dokumentow z oryginalem
wydanych przez Urzad Miasta w Pilawie Gornej

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
Zarzadzenie Nr 17/2018 w sprawie: upowaznienia pracownikow
Urzgdu Miasta do poswiadczenia odpisow dokumentow za
zgodno$¢ z oryginatem

Komoérka
odpowiedzialna

pracownicy merytoryczni

Podmiot wlasciwy do
zalatwienia sprawy

Burmistrz, Zastgpca Burmistrza, Sekretarz Gminy

Sposob zalatwienia

Sprawy

Zgodnie z Prawem o notariacie Urzad nie jest uprawniony do
uwierzytelniania kopii dokumentow.

Wyjatki, gdy Urzad moze dokonywac¢ poswiadczen:

Dla swoich wewngtrznych potrzeb lub prowadzonego w nim
postepowania, oraz zgodno$ci kopii dokumentdw przez niego
wytworzonych, w przypadku koniecznosci potwierdzenia
zgodnosci  kopii  dokumentéw nie wymienionych wyzej
potwierdzenia dokonuje notariusz

Wymagane dokumenty

e Wnhniosek o stwierdzenie zgodnosci z oryginatem

e Dowadd osobisty osoby zadajacej potwierdzenia kopii lub
inny dokument tozsamosci — do wgladu urzgdnika.

e Oryginalne dokumenty w celu stwierdzenia zgodnosci.

Oplaty

Oplata skarbowa od czynnoSci urzedowej — 5,00 zi

Optate wnosi si¢ przed potwierdzeniem zgodnosci kopii
z oryginatlem na konto Gminy Pilawa Gorna

w Banku Spotdzielczym w Dzierzoniowie

Nr 83 9527 0007 0042 6767 2000 0005

Uwagi i dodatkowe
informacje

Czas zalatwienia sprawy

Sprawa jest zatatwiana bez zbgdnej zwtoki

Inne informacje

Formularze do pobrania

Whiosek o0 stwierdzenie zgodnos$ci kopii dokumentow oryginatem
wydanych przez Urzad Miasta w Pitawie Gornej (do pobrania) na
stronie www.pilawagorna.pl

Formularz wniosku dostgpny jest rowniez w sekretariacie Urzedu

(p.24 1 pigtro)

Opracowat: inspektor ds. administracyjnych,

Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gornej
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