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KARTA USLUGI NR SA/02

Poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowe;j

1.Rozporzadzenie Ministra sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007r
w sprawie: sporzadzenia niektorych poswiadczen przez organy samorzadu
terytorialnego i banki — na upowaznienia do odbioru przesytek i sum pieni¢znych
oraz dokumentow z urzedow 1 instytucji, a takze na os$wiadczeniach
stwierdzajacych stan rodziny i majatkowy sktadajacego oswiadczenie.

2. Art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu ubezpieczen Spotecznych

Komorka
odpowiedzialna

Sekretariat Urzedu Miasta w Pitawie Gornej
Pokoj nr 24 (I pigtro); Tel. /74/ 832 49 30

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Burmistrz dotyczy pkt.1
Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz Gminy — dotyczy pkt.2

Opis sprawy

Burmistrz jest uprawniony do pos$wiadczania wiasnorecznos$ci podpisu tylko
wyjatkowo, w $cisle okreslonych przepisami sytuacjach. Burmistrz jest uprawniony
do poswiadczania wlasnorecznosci podpisu w nastgpujacych sytuacjach:

na pismach upowazniajacych do odbioru przesytek i sum pieni¢znych oraz
odbioru dokumentéw z urzedéw i instytucji oraz na oswiadczeniach
stwierdzajacych stan rodzinny i majatkowy sktadajacego o§wiadczenie, ale
tylko w miejscowosciach, w ktérych nie ma kancelarii notarialnej — na
podstawie rozporzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007
r. w sprawie sporzqdzania niektorych poswiadczen przez organy
samorzqdu terytorialnego i banki wydanego na podstawie art. 101lustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
e na o$wiadczeniach (deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do
uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych — na podstawie art.
122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spolecznych

na potwierdzeniu dalszego prawa do pobierania $wiadczen podpisywanym
przez emeryta lub rencist¢ istnienia na zadanie organu rentowego - na
podstawie art. 128 ust. 3 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych,

e na zeznaniach $wiadkéw 1 o$wiadczeniach wnioskodawcdéw sktadanych
W postegpowaniu o ustalenie $wiadczen z tytulu zaopatrzenia
funkcjonariuszy stuz mundurowych — na podstawie § 16 ust. 3i § 18 ust. 3
rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
pazdziernika 2004 r. w sprawie trybu postgpowania i wlasciwosci organu
w zakresie zaopatrzenia emerytalnego funkcjonariuszy Policji, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzgdu i Panstwowej
Strazy Pozarnej oraz ich rodzin

e na pisemnych zeznaniach $wiadkdbw w postgpowaniu o $wiadczenia

emerytalne zotnierzy — na podstawie § I8 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra
Obrony Narodowej z dnia 10 lutego 2012 r. w sprawie trybu postepowania i
wlasciwosci organow w sprawach zaopatrzenia emerytalnego Zotnierzy
zawodowych oraz uprawnionych czlonkow ich rodzin na pisemnym
o$wiadczeniu woli podpisywanym zamiast osoby niemogacej pisac, lecz
mogacej czyta¢ — na podstawie art. 79 kodeksu cywilnego,
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e Wniosek o poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu.

e Dowdd osobisty osoby sktadajacej podpis lub inny dokument

dokumenty tozsamosci — do wgladu urzednika.

e Woypisane oryginalne druki rentowe z ZUS oraz KRUS bez podpisu
osoby upowaznionej (Wlasnoreczny podpis musi by¢ zlozony w
obecno$ci Burmistrza, Zastgpca Burmistrza lub Sekretarza Gminy).

Wymagane

Oplaty e Oplata skarbowa za po§wiadczenie wlasnorgcznosci podpisu — od
kazdego podpisu -9,00 ztotych, art.1,ust.1 pkt 1 ppkt 1a czes$¢ 11
zatgcznika pkt 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.

e Optaty nie pobiera si¢ za po§wiadczenie wlasnorecznosci podpisu w
sprawach, ktore nie podlegaja optacie skarbowej na podstawie art.2
ustawy o optacie skarbowej w tym mig¢dzy innymi za:
poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu na dokumentach do ZUS
lub KRUS (atr.2 ust.1 pkt 1 lit.b, ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowe;j

e Optatg wnosi si¢ przed stwierdzeniem wlasnorgcznos$ci podpisu na

konto Gminy Pitawa Gorna w Banku Spoétdzielczym w
Dzierzoniowie; Nr 83 9527 0007 0042 6767 2000 0005

Termin zalatwienia | Sprawa zatatwiana jest bez zbednej zwloki
sprawy

Tryb odwolawczy Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi na ogdlnych zasadach
—art.246 Kodeksu Postepowania Administracyjnego

Inne informacje

Formularze do Whiosek 0 poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu (do pobrania)

pobrania Formularz wniosku dostgpny jest w Sekretariacie Urzgdu (p.24 ;I pigtro).

Opracowal: inspektor ds. administracyjnych,

Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gornej
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