KARTA USLUGI Nr BOC/02

Petycje

Podstawa prawna

Art.63 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r;
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;
Kodeks postgpowania administracyjnego.

Komorka
odpowiedzialna

Inspektor ds. Obronnych i Obrony Cywilnej — BOC
Tel: 74 832 49 11 e:mail dskroban@pilawagorna.pl

Kogo dotyczy

Petycja moze by¢ ztozona w interesie publicznym, podmiotu wnoszacego
petycje, podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

Petycja moze by¢ zlozona przez osobe fizyczna, osob¢ prawna, jednostke
organizacyjng niebedaca 0soba prawna lub grupe tych podmiotdw.

W przypadku petycji sktadanej w interesie podmiotu trzeciego nalezy posiadac
jego zgode, ktora zatacza si¢ do petycji.

Wymagane
dokumenty

Przy sktadaniu petycji nie obowiazuje zaden formularz.

Petycje sktada si¢ w formie pisemnej albo za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Petycja powinna zawierac:

1)oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym
petycje jest grupa podmiotow, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z
tych podmiotéw oraz osobe¢ reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje;
2)wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego
petycje oraz adresu do korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje
jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub
siedzibe kazdego z tych podmiotow;

3)oznaczenie adresata petycji;

4)wskazanie przedmiotu petycji;

5)podpis wnoszacego petycje.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu
rozpatrujacego petycje lub urzedu go obstugujacego, danych osobowych
podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu trzeciego.

Petycja skladana w interesie podmiotu trzeciego musi zawiera¢ takze imie i
nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do
korespondencji lub adres poczty elektronicznej tego podmiotu.

Podmiot, o ktorym mowa wyzej, wyraza zgod¢ na zlozenie w jego interesie
petycji w formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Zgoda jest dotaczana do petycji.

Petycja skladana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot
wnoszacy petycje, a jezeli podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba
fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotow - przez osobe reprezentujaca
podmiot wnoszacy petycje.

Petycja skladana za pomoca $Srodkow komunikacji elektronicznej moze by¢
opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawieraé takze
adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszacego petycje.

Sposob zalatwienia
sprawy

Petycj¢ mozna sktada¢ bezposrednio w Urzgdzie Miasta w Pilawie Gornej -
Biurze Obstugi Klienta (parter, pokdj nr 17) tel. 748324910.

Poczta tradycyjna lub za pomocg Elektronicznej Skrzynki Podawcze;.
Jezeli Urzad bedzie wlasciwy do rozpatrzenia petycji wowczas zamiesci
na swojej stronie internetowej jej skan, date jej ztozenia oraz w przypadku
wyrazenia zgody- imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycje
lub podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana.

Informacja na stronie internetowej bedzie na biezaco aktualizowana o dane
dotyczace przebiegu postepowania, w szczegélnosci dotyczace]
zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu zalatwienia

petycji.




W przypadku gdy petycja nie spelni wymogoéw ustawowych, urzad
w terminie 30 dni wezwie do uzupethienia brakoéw wyznaczajac 14 dniowy
termin. Brak uzupelnienia w terminie bgdzie skutkowaé postepowaniem
jednoinstancyjnym.

Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ takze przedmiotem skargi.

Oplaty

Brak optat

Termin
zalatwienia

Sprawy

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbgdnej zwloki, jednak nie p6zniej niz
w terminie 3 miesigcy od dnia jej zlozenia.

O sposobie zalatwienia petycji zawiadamia si¢ w formie pisemnej lub za
pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej podmiot wnoszacy petycje.
Jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wlasciwy do
rozpatrzenia petycji sktadane sg dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy,
podmiot wlasciwy do rozpatrzenia petycji moze zarzadzi¢ taczne
rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna). W przypadku o ktorym mowa
powyzej, na stronie internetowej urzedu zostanie ogloszony okres
oczekiwania na dalsze petycje nie dtuzej niz 2 miesiace od dnia ogloszenia.
Termin rozpatrzenia petycji wielokrotnej liczy si¢ od dnia uptywu okresu,

o ktorym mowa w zdaniu poprzednim.

Tryb odwolawczy

Nie przystuguje.
Postepowanie w sprawie petycji jest postepowaniem jednoinstancyjnym.

Informacja
dodatkowa

Na stronie internetowej bip niezwlocznie zamieszcza si¢ informacje
zawierajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej zlozenia oraz —
w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych podmiotu
wnoszacego petycje — imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego
petycje lub podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana.

Petycja moze zawiera¢ zgod¢ na ujawnienie na stronie internetowej
podmiotu rozpatrujacego petycje lub urzgdu go obslugujacego danych
osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, o ktorym mowa
wWyZej.

Opracowat: Inspektor ds. Obronnych i obrony cywilnej

Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gornej







