URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

KARTA USLUGI NR ZZP/01

WYBOR WYKONAWCY DOSTAW, USLUG, LUB ROBOT BUDOWLANYCH W TRYBIE
REGULAMINU RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ 130 000 ZE., ZGODNE Z ART. 2 UST.1
USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 r. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Podstawa prawna

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn.
zm.) oraz art. 44 ust. 3ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz.U. 2023 p0z.1270 ze zm.),
art. 2ust.1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych

(Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.)

Komoérka odpowiedzialna

Zespot Samodzielnych Stanowisk Pracownikéw Urzgdu
Miasta w Pitawie Gornej

Osoba wlasciwa do zalatwienia sprawy

Inspektor ds. Zamowien Publicznych, osoby
merytoryczne do przeprowadzenia postepowan

Sposéb zalatwienia sprawy

1. Oszacowanie warto$ci zamowienia.

2. Sporzadzenie wniosku.

3. Zarejestrowanie postepowania u Inspektora ds.
Zamowien Publicznych — nadanie nru sprawy.

4. Potwierdzenie przez Skarbnika Gminy zabezpieczenia
srodkow finansowych w budzecie Gminy .

5. Wystapienie z Wnioskiem do Burmistrza Pitawy
Gornej o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamdwienia.

6. Przeprowadzenie postepowania: przekazanie ogloszenia
wykonawcom, zebranie ofert, wybor najkorzystniejszej
oferty, sporzadzenie

Dokumentacji postepowania, przedlozenie Burmistrzowi
Pitawy Gornej dokumentacji postgpowania, zatwierdzenie
postepowania przez Burmistrza jest jednoznaczne
wyrazeniem zgody na podpisanie umowy lub udzielenie
zlecenia Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana

&. Udzielenie zamowienia wykonawcy — podpisanie
umowy lub zlecenia

Wymagane dokumenty

1. Wniosek Zamawiajgcego

2. Wzor ogloszenia

3. Wzor formularza oferty

4. Dokumentacja postgpowania
5. Rejestr zamowien

Oplaty

brak

Czas zalatwienia sprawy

ok. 2 tygodnie lub czas niezbedny na przeprowadzenie
postepowania wyboru wykonawcy

Tryb odwolawczy

Nie dotyczy.

Inne informacje
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Formularze do pobrania

Whiosek, protokét rozpoznania cen, zlecenie — wzory
drukow — zatgczniki do Regulaminu wraz z Regulaminem
zamieszczone s3 na stronie BIP UM Pitawa Gorna, w celu
stosowania przez pracownikow UM.

Opracowal: Inspektor ds. Zamowien Publicznych

(-) Kinga Biront

Sprawdzil: Sekretarz Gminy

(-) Matgorzata Drebot

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gornej

(-) Krzysztof Chudyk




