
 
 

 KARTA USŁUGI NR ZZP/01  

WYBÓR WYKONAWCY DOSTAW, USŁUG, LUB ROBÓT BUDOWLANYCH W TRYBIE 

REGULAMINU RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O 

WARTOŚCI SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIŻ 130 000 ZŁ, ZGODNE Z ART. 2 UST.1  

USTAWY Z DNIA 11 WRZEŚNIA 2019 r. PRAWO  ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

Podstawa prawna  Na podstawie  art. 30 ust. 1 i 3 ustawy  z dnia 8 marca 1990 r. 

o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z późn. 

zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 

o finansach publicznych ( Dz.U. 2023 poz.1270 ze zm.), 

art. 2 ust.1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych               

 ( Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.) 

Komórka odpowiedzialna  Zespół Samodzielnych Stanowisk Pracowników Urzędu 

Miasta w Piławie Górnej  

Osoba właściwa do załatwienia sprawy  Inspektor ds. Zamówień Publicznych, osoby 

merytoryczne do przeprowadzenia postępowań  

Sposób załatwienia sprawy  1. Oszacowanie wartości zamówienia.  

2. Sporządzenie wniosku.  

3. Zarejestrowanie postępowania u Inspektora ds. 

Zamówień Publicznych – nadanie nru sprawy.  

4. Potwierdzenie przez Skarbnika Gminy zabezpieczenia 

środków finansowych w budżecie Gminy .  

5. Wystąpienie z Wnioskiem do Burmistrza Piławy 

Górnej o wyrażenie zgody na realizację zamówienia.  

6. Przeprowadzenie postępowania: przekazanie ogłoszenia 

wykonawcom, zebranie ofert, wybór najkorzystniejszej 

oferty, sporządzenie  

Dokumentacji postepowania, przedłożenie Burmistrzowi 

Piławy Górnej dokumentacji postępowania, zatwierdzenie 

postępowania przez Burmistrza jest jednoznaczne 

wyrażeniem zgody na podpisanie umowy lub udzielenie 

zlecenia Wykonawcy, którego oferta została wybrana 

&. Udzielenie zamówienia wykonawcy – podpisanie 

umowy lub zlecenia 

 

Wymagane dokumenty  1. Wniosek Zamawiającego  

2. Wzór ogłoszenia  

3. Wzór formularza oferty  

4. Dokumentacja postępowania  

5. Rejestr zamówień  

Opłaty  brak  

Czas załatwienia sprawy  ok. 2 tygodnie lub czas niezbędny na przeprowadzenie 

postępowania wyboru wykonawcy  

Tryb odwoławczy  Nie dotyczy.  

Inne informacje  -  



 
Formularze do pobrania  Wniosek, protokół rozpoznania cen, zlecenie – wzory 

druków – załączniki do Regulaminu wraz z Regulaminem 

zamieszczone są na stronie BIP UM Piława Górna, w celu 

stosowania przez pracowników UM.  

Opracował: Inspektor ds. Zamówień Publicznych  

(-) Kinga Biront  

 

Sprawdził: Sekretarz Gminy  

(-) Małgorzata Drebot  

 

Zatwierdził: Burmistrz Piławy Górnej  

(-) Krzysztof Chudyk  

 

 


