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KARTA USLUGI nr SPO/08

ODROCZENIE TERMINU PLATNOSCI, ROZEOZENIE NA RATY SPELATY
NALEZNOSCI PIENIEZNYCH MAJACYCH CHARAKTER CYWILNOPRAWNY

Podstawa prawna

Uchwata nr XXX/165/2021 Rady Miejskiej w Pitawie Gornej
z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie okreSlenia szczegotowych
zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny, warunkow
dopuszczalno$ci pomocy publicznej, w ktorych ulga stanowic
bedzie pomoc publiczng oraz wskazanie organow uprawnionych
do udzielania ulg.

Komorka
odpowiedzialna

Zespot Samodzielnych Stanowisk ds. Podatkéw 1 Optat - SZP

Osoba wlasciwa do
zalatwienia sprawy

Inspektor ds. Podatkéw i Optat Lokalnych — SPO, pokoj nr 15,
tel. 74 832 49 23

Sposob zalatwienia
Sprawy

Ztozenie wniosku w sprawie udzielenia ulgi wraz z zatacznikami
za posrednictwem poczty, w Biurze Obstugi Klienta lub w
pokoju nr 15

Wymagane dokumenty

e wniosek zobowigzanego wraz z okresleniem rodzaju ulgi —
zalacznik nr 01,

e przedstawienie dokumentow:

1. w zakresie potwierdzenia wysokosci dochodow dokumentami
potwierdzajacymi beda:

a) zaswiadczenie o dochodach — dla 0sob pracujacych
b) potwierdzenie otrzymywanych $wiadczen: emerytura, renta
— np. odcinek wyptaty, potwierdzenie wplywu na konto,
c) zaswiadczenie o posiadaniu statusu bezrobotnego oraz
0 otrzymywaniu/ nieotrzymywaniu zasitku z Urzgdu Pracy,
d) zaswiadczenie z OPS — dla o0sob korzystajacych
z pomocy socjalnej;

2.w zakresie potwierdzenia wydatkow: dokumenty S$wiadczace
o stalych, miesi¢gcznych wydatkach domostwa — rachunki za
energi¢ elektryczng, gaz, wode, opal, raty kredytdéw, telefon,
itp.;

3. w zakresie stanu zdrowia, kradziezy, wypadku dokumentami
potwierdzajgcymi beda:

a) dokumentacja medyczna, rachunki za leki,
b) zaswiadczenie z Policji;
oraz ponadto przedsigbiorcy:

4. os$wiadczenie o stanie majatkowym przedsicbiorcy — zalgceznik
nr 02;

5. dokumentacja obrazujaca kondycje finansowa wnioskodawcy,
w tym: sprawozdanie finansowe sporzadzone zgodnie
z przepisami o rachunkowosci, rachunek zyskow i strat, wykaz
wymagalnych zobowigzan i naleznosci lub PIT-y, rachunkowa
ksiege przychodow i rozchodéw — potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem;

6. kserokopi¢ wszystkich za$wiadczen o pomocy de minimis,




jakie podatnik otrzymat w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub o$wiadczenie
0 otrzymaniu badZz nie otrzymaniu pomocy de minimis —
zalgcznik nr 03;

wypetlniony formularz informacji zgodnie z wzorem
okreslonym zatacznikiem do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (zwane dalej rozporzadzeniem)
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmioty
ubiegajace si¢ 0 pomoc de minimis zalacznik nr 04,

Oplaty

Brak optaty

Czas zalatwienia sprawy

Bez zbednej zwtloki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesiaca,
a sprawy szczegoblnie skomplikowanej — nie pozniej niz w ciagu
2 miesigcy

Tryb odwolawczy

Nie wystepuje

Inne informacje

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow
wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia

Opracowal: Inspektor ds. podatkéw 1 optat lokalnych

Sprawdzit: Sekretarz Gminy

Zatwierdzit: Burmistrz Pitawy Gornej




